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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii

Satin Alma ve Tahakkuk Birimi

BAP Projeleri Satin Alma is Akis Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan ig / D1 . . .
Faaliyet is Akisi Sorumlular » /o Dokiiman / Kayit /internet linki
No Birimler
Projede kabul edilen mal/hizmete iliskin BAP|
otomasyon sisteminden satin alma talebi .
1 Yy Proje Yiiritiictisi Malzeme Istek Formu BAP Otomasyonu

olusturulur. Talep dilekgesi islak imzali olarak BAP
birimine teslim edilir.

Talep BAP birimi tarafindan degerlendirilir.

Satinalmave

2 | (Butgesi var mi, sartnamesi yikli mu, sartname| Tahakkuk Birim
mevzuat hikiimlerine uygun hazirlanmis mi?). Yetkilisi
Harcama talimati duzenlenerek gergeklestirme| Gergeklestirme
I vz gere ¥ ¢ s Harcama talimati (Satin Alma
3 |gorevlisi ile harcama vyetkilisi tarafindan Gorevlisi, .
Onay Belgesi)
imzalanir. Harcama Yetkilisi
A . . Piyasa Fiyat
ligili satin almanin BAP otomasyon sistemi . X .
L . ) . . . Arastirma Firmalar ve Piyasa Fiyat . . o
4 | Gzerinden firma tekliflerine agilir piyasa fiyat| i K Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanagi
Komisyonu Arastirma Komisyonu
arastirmasi yapilir. - .
Uyeleri
Firmalardan alinan tekliflerin Proje YurUtiictsi ve Proje Ekibi,
5 Arastirmacilari tarafindan degerlendirilir. ilgilif Satinalma ve
mal/hizmet sartnameye uygun en avantajli fiyat | Tahakkuk Birim
sahibi firmaya siparis gegilir. Yetkilisi
Yuklenici  firma tarafindan teslim edilen
) . Muayene ve . L .
6 mal/hizmet  Muayene Kabul Komisyonu Kabul Komi Yuklenici Firma ve Muayene Muayene Kabul ve Komisyonu
abul Komisyonu .
tarafindan talebe uygunlugu kontrol edilerek . 'y ve Kabul Komisyonu Tutanag
I . Uyeleri
fatura ile birlikte teslim alinir.
Teslim alinan mallar Taginir Kayit Yetkilisi
i S Tasinir Kayit . »
7 | Tarafindan Tasinir Islem Fisi Diizenlenerek kayit Vetkilisi Taginir Islem Fisi TKYS
etkilisi
altina alinir.
MYS sistemi lizerinden diizenlenen Odeme Emri
Belgesi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama i
. . Gergeklestirme . .
Yetkilisi Tarafindan onaylanir, dizenlenen diger . . Strateji Gelistirme Daire
8 Gorevlisi, MYS

belgeler ile birlikte 6demenin gergeklestirilmesi
icin Strateji Gelistirme Daire Bagkanlgi'na teslim

edilir.

Harcama Yetkilisi

Baskanhgi

HAZIRLAYAN

Satin Alma ve Tahakkuk Birim Yetkilisi

ONAYLAYAN

Koordinator




